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ligyvezetd igazgatoi hatarozat

Meliéklet:

El6szam: Utbszdn:

a Bv. Holding Kft. bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatado!

€d3ado;

Jelen szabslyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) céfja, hogy a Bv. Holding Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag)
tevékenysége soran a szemeélyes adatok védelméhez fizddd alkotmanyos alapjogon alapuld
informécios onrendelkezési jog érvényesiilése, illetve a Tarsasag altal kezeft személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekéhen meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi
&s adatbiztonsagi eldirasok, tovabba biztositott legyen a Tarsasag kezelésében 18vd kbzérdek( adatok
nyilvanossaga, a kdzérdeki adalok megismerésére iranyulé igények elbiralasa, valamint az elektronikus
formaban kbzzéteendd adatok nyilvanossaga.

Az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrot szola 2011. évi CXI. torvény (a
fovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdésére, a biintelés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasardl szold 52/2017. (V.31.) OP szakutasitasban és a Bv. Holding

KR, Szervezeli és Mikédési Szabalyzatanak V. fejezetében faglaltakra tekintettel az alabbi Szabalyzatot
adom ki,

I Altalanos rendelkezések

A Szabalyzal hatalya az Infotv. 2. §-anak meglelelden kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti
egységére, ftovabba a Tarsasignél foglalkoztatott valamennyi munkavéllaléra, a Tarsasaghoz
munkavégzésre vezényelt hivatasos allomanyu személyekre, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszeny keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik - munkatapasztalat szerzési,
kutatasi vagy képzési célbdl - szakmai gyakorlatukat a Tarsasagnd) toltik (a tovabbiakban egyiittesen:
foglalkoztatott).

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran érintettnek kel tekinteni- Gsszhangban az Infotv.3. § 1. ponljaval
- barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonosiloft vagy — kizvetleniil vagy kizveive -
azonosithatd temmészetes személiyt.

Il. A személyes adatok védelmére vonatkozd altalanos szabalyok

A Tarsasag altal, tovabba a Tarsasag szervezefi egységeinél a cél megvalosulasahoz szikséges
mértékben és ideig csak olyan személyes és kiildnleges adat kezelhetd, amely az adalkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cel elérésre alkalmas.

Jelen Szabédlyzat hatalya alatt allo valamennyi személynek be kell tarlania a személyes adatok
védelmét, az adatkezelés jogszeriiségét.

Az informécids dnrendelkezési jog tszleletben laridsa érdskében a Tarsasag foglalkozialotija
személyes adatot csak tdrvényben eldirt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a torvény felhatalmazasa
alapjan a Tarsasag Ugyvezetd igazgatoja elrendeli, vagy ahhoz az érintett személy kifejezetten -
killénleges adat eselén irasban - hozzéjarult. Eme a tényre az érintett figyeimét az adatkezelés
megkezdése eldtt fel kell hivni.

A Tarsasag adatkezelést végzd foglalkoztatotia fegyelmi, kartérliési, szabalysértési és biintetdjogi
feleldsségge! tartozik a feladat- és hataskérének gyakoriasa soran tudomasara jutott adatok jogszerd
kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaihoz rendelkezésre allé hozzéaférési jogosultsagok jogszer
gyakorlasaén.
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Ce 8N Infot, alabjan az érintett kérelmére, kezdeményezésére indull barmilyen, a Tarsasag és az erintett

kézott Itrejivd jogviszonyra a személyes adatok tekintetében az érintett hozzéjarulasat — személyes

_adatainak kezelésére vonatkozéan, kivéve a kilonleges adatokat — vélelmezni kel.

A Tarsasag az én’f@tettel letrejovd jogviszonya soran csak azokat a személyes adatokat veheti fel
amelyek,.az figy szempontjabal feltétleniit sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése

S == gijghében - szabad felnasznaini, mas eljarasokkal, illetve adatokkal - torvény eltérd rendelkezése

i

hianyéban - nem kapcsolhatok dssze.

e b Y Hara TarSas40 Todlalkoziatotia ldomast szerez amdl, hogy az altala kezeit személyes adat hibas,

12.

.

13.

14,

15.

16.

17.
18,

19.

20,

21.

hianyos, vagy iddszerltlen, kteles azt helyeshiteni, vagy annak helyeshilését az adat rbgziteseen
felelds személynél kezdeményezni.

A Tarsasagnal kezelt személyes adatok védelmerdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok
foglalkoztatottak Altali megismerésérdl és betartaséral az ligyvezetd igazgato, a szervezeti egységek
vezetdi és a belsd adatvédelmi felelds gondoskodik.

Az érintett jogalnak érvényesitése, a tiltakozasl jog gyakorldsa és az azokkal dsszeflggé
fefadatok

A Tarsasag iigyvezetSje biztositja, hogy az grintett adatalany a Tarsaség altal kezelt adataihoz

hozzaférjen,

Az érintettet az Infotv. 14. § szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékozlatast

kérjen, lovabba kérheti szemelyes adatainak helyesbitését, vagy — a kitelezd adatkezeles kivatetével —

azok torlését vagy zarolasat.

A \3jekoztatas ingyenes, ha a téjékoztatast kérd az adott naptari évben azonos adatkezelésre vonatkozo

tajékoztatasi kéreimet még nem adott be. Egyéb esetekben koltségtéritést kell megallapitani, amelynek

fedeznie kell a tajékoztatassal kapcsolathan felmerlit kdzvetlen kdltségeket.

Amennyiben a torvény alapjan az erinteft adatalany tajékoztatasa nem tagadhato meg, az Infotv. 15.§

(1) bekezdése alapjan a tajekoztatasnak ki kell terjednie a kezelt adatok megjelélésére, az adatkezelés

céljara, jogalapjara, idtarttamara, az adatfeldolgozd nevére, cimére és adatkezeléssel sszefiiggd

tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és milyen célbo! kaptak meg az adatokat.

A valosagnak meg nem feleld adalot a Tarsasag — amennyiben a szilkséges adatok rendeikezésre

allnak - koieles helyesbiteni.

A keze't adatot 1ordini kell, ha:

- az adat kezelése jogellenes;

. ha az érintett adatalany kéri - a trvényben eldirt kotelezd adatkezelést kiveve;

. az adat téves vagy hianyos, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato, feltéve, hogy a lorést
térvény nem zarja ki,

- arz adatkezelés célja megsz(nt, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

. aztabirsag vagy a Tarsasag igyvezeld igazgatdja elrendelte.

Az érintett adatalany személyes adatainak kezelése eflen az Infotv. 21.§-aban meghatérozott esetekben

tiltakozhat.

A személyes adatok kezelésere vonatkozé vagy kézérdekdl adat megismergsare iranyuld kérelmekrdl a

belsé adatvédelmi felelds nyiivantartast vezet, amelyrél minden hénap 10. napjaig tijékoztatja a

Biintelés-végrehajtas Orszégos Parancsnoksaganak {a tovabbiakban: BvOP) belsd adatvédelmi

feleltset.

v. Adatbiztonsagi rendszabalyok

A Tarsasag foglalkoztatottja a munkavégzése soran bittokaban 1évd, az Infotv. és jelen Szabalyzat
elBirasai alapjan személyes adatnak mindsild adatokat tartalmazb iratokat kbteles munkaiddn til - és
amelyeket lehetséges munkaiddben is - szekrényébe zarva tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb
helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabél és annak iddtartama alatt tarclhatok.
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24,

25.

26.

27.

28

29.

30,
3.
32.

33.

. A fenti hekezdésben felsorolt iratok elzaraséért az a foglalkoztatott felelfs, akinél azok a munkaidd
befejezésekor falalhatok. Azokat a helyiségeket, ahol kdzds hasznalatll nyomtatd vagy méasalogép
tizemal, az adatbiztonsagi kivetelmények figyelembevételével kell hasznalni,

Azokat a szobakal, a helyiségeket, ahol szamilbgép, munkaallomas Gzemel, Ggy kell hasznalni, hogy az
megfelelien az adatvedelmi, tOzrendészeti és informatikai bizionsagi kdvetelményeknek. A
foglalkoztatott kteles a szamitdgepet és az ahhoz alkaimazott adathordozékat ugy kezelni, tarolni, hogy
a védelmet igényld adatokat illetéktelen szemely ne ismerhesse meg. Kdteles tovabba a munkaidd
végeziével a munkaallomast - ettdl eltérd utasitas hianyaban - kikapesolni, az iroda ajtajat bezami.
Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Tarsasag székhelyérdl kivinni — munkakdri feladat ellatasanak
kivélelével — csak az érintelt szervezeli egyséq vezetd engedélyével lehel. A foglalkoztatolt ez esetben
is kiteles gondoskodni amdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalodjon vagy semmisiljén meg, tovabba
tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

Iratok és adatok mobiltelefonon, illetve egyéb elektronikus dton csak a vonatkozd jogszabalyi elfirasok
betartasaval, kelld koriltekintesse! és kizarolag a Tarsasag technikai eszkdzeinek igénybevélelével
tovabbithatok. A személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitéseérdl a sziikséges
biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

igazgatonak és a szervezeli egységek vezelSinek kell meghatéroznia és az idészerl allapotnak
megfeleld nyilvantariasukrd! gondoskodnia,

A Tarsasag szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok - a feladat elvégzéséhez szilkséges
mérékben és ideig - tovabbithatok olyan szervezeli egységhez, amely ezen adatokkal kapcsolatban a
tovabhi feladatokat lat el.

V. A kbzérdekil adat és a k6zérdekbol nyllvanos adat megismerésére vonatkezd szabalyok

. A kbzérdekd és a kbzérdekbdl nyilvanos adalok megismerheldséget az (nfotv. lIl. és IV. fejezetében
foglaltakkal dsszhangban kell alkalmazni, a részietes szabalyokat a Tarsasag mindenkor hatalyos
Kézzétételi Szabalyzata tatalmazza.

A Tarsasag az Infotv. 26. §-a és 1. mellékletének megfelelden a kdzzéteendd adatokat a Tarsasag
honlapjan (www.bvholdingkft.hu) cimen teszi kdzzé.

Vi A Tarsasagnal fogtalkoztatottak és a palyazok személyes adatainak kezelése

A személyligyi nylivantartasi adatkezelést - figyelemmel az Infotv. 65.§ (3) bekezdésének a) pontjaban
foglaltakra — nem kell bejetenteni az adatvedelmi nyilvantartasba.

A szakszervezeti vagy érdekképviselett szervezet tagsagra utalo adat az érinteit foglalkoztatott irasbeli
hozzajarulasa alapjan kezelhetd,

Amennyiben a Tarsasag altal kiirt allaspalyazatra toriénik a jelentkezés, a jelentkezéshez a palyazonak
a palyazati anyaggal egyiitt meliékelni kell a személyes adalok kezeléséhez megadott személyes
hozzéjarulasat (5/B. szami melléklet). A palyazal ebbirdlésa utan az eredménytelen palyazok
személyes adatait tartalmazé adathordozokat a palyazénak - kérésére — 90 napon beliil vissza kell
kiildeni, vagy a palyazonak a személyes adatait tovabbi palyazatok soran 16nénd felhasznélasra
vonatkozo hozzajarulasa hianyaban meg kell semmisiteni.

A Tarsasaghoz nem kiirt allaspalyazathoz kapcsolodo, barmilyen formaban aliaskeresési célal eljuttatott
Onéletrajzokban lévd személyes adatok kezelesthez az érinteft hozzajarulasat az adatkezelési
hozzajanuio nyilatkozat hidnyaban vélelmezni kell. A palyazat elbiralasa utan az elutasitott palyazé
személyes adatait tartalmazé adathordozot a palydzonak - kérésére — 90 napon beliill vissza kell
killdeni, vagy a palyazonsk a személyes adatait lovabbi palyazatok sordn torténd fethasznalasra
vonatkozo hozzajarulasa hianyaban meg kell semmisiteni.
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35.

36.

37.

VI Amunkavallalok vagyonnyilatkozat tételével, atadasaval, kezelésével kapcsolatos
adatvédelm| szabalyok

A vagyonnyilatkozatok kezeléséen a személyiigyi referens felelds. A vagyonnyilatkozatokat a személyi
iratoktdl elkiilbnitetten és egyiittesen kell kezelni oly médon, hogy azokhoz csak az ama jogosult
szemelyek ferhessenek hozza. A vagyonnyilatkozatok kezelésére és az azokkal kapcsolatos
adatvedelmi kovetelmények eérvényesitésére, valamint a meghallgatas rendjgre az egyes

vagyonnyilatkozat-téleli kbtelezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLY. tBrvény vonatkozd eldirasal az
iranyadok.

VIl.  ATarsasag belsd adatvédelmi felelse

A Tarsasagnal az ligyvezetd igazgatd kijelilése alapjan, annak kdzvetlen alérendeltségében belss
adatvédelmi felelds milkidik, akinek feladatkére a Tarsasag adatvédelmi tevékenységeének iranyitasa,
feliigyelete és ellendrzése. Ezt a feladatkérét a munkakorében rogziteni kell.

A belsd adatvédelmi felelds jogi, kézigazgatasi, informatikal vagy ezeknek megfeielé felsdfoki
vegzetiséggel rendelkez6 foglalkoztatott, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatisanak veszélye nélkiil bizhatd meg.

A belsd adatvédelmi felelds feladatai;

a} segiti a Tarsasag igyvezetd igazgatdjst a bintetés-végrehajtasi adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyok és belsd normak érvényre juttatasaban, figyelemme! kiséri az adatvédelemme! dsszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, a Jogi Iroda bevonasaval elokészili az adatvédelmi targyl dontéseket;

b} kivizsgalia a Tarsasag adatkezelésével Osszefiggésben érkezd panmaszokat, kifogasokat,
kozremiikddik, illetve segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorasaban;

¢} az iigyvezetd igazgato megbizasaboi ellendrzi a Tarsasagnal, illetve az ellendrzéitt by, gazdasagi
tarsasagoknal az adatvédelmi kovetelmények meglartdsal, az eldirasok megszegésének észlelése
eseten felhivia a figyelmet a jogszeni allapot haladéktalan helyreéllitisara, és a hianyossagokat jelzi az
énintett tarsasag Ugyvezetd igazgatdjgnak, illetve indokolt esetben az (igyvezetd igazgatonal
kezdeményezi a feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

d} gondoskodik a Tarsasag személyi alomanyanak adatvédelemre vonatkozé oktatasarol;

e) elkészili - a Jogi Iredaval egyittmikidve - a Tarsasdg adatvédelmet érinté belsd normainak
tervezetat,

f) vezeti a Tarsasag adatvédelmi és adatiovabbitasi nyilvantartasat, gondoskodik azok aktualizalasardl:
g} a kérelem targyaban érinlett szakteriilet kizremikodeséve! elkésziti az érintetinek a szemelyes
adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, ifletve a kozérdek adat megismerésére iranyuld kérelmekre
adando vélasziraiokat. E kérelmek alakulasardl kimutatast készit, és minden hénap 10. napjalg - a
szolgalati Ut betartasaval, az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettesének (tjan
- tajékoztatja a BVOP belsd adatvédelmi felelGsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrdi;

h) a mar beérkezett, de még meg nem valaszolt kizérdekd adatigénylést a valaszadast
megelézoen, a beérkezést kévetden haladéktalanul, valamint az elkészitett vilasztervezetet az
orszagos parancsnok részére - a szolgalati it betartasaval, az orszagos parancsnok gazdasigl
és informatikai helyettesének Gtjan - felterjeszt!;

i) feliigyeli a Tarsasag adatszolgaltatasi tevékenységeét, kiifonds tekintetiel 2 nemzetkdzi egylittmikodés
kereteben tovébbitandd személyes adatokra, felkérésre és a Jogi Irodéval egyeztetve adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriségéve! kapesolatban;

J) feladatanak ellatasa soran szilkség szerint egyiittmiikddik a Tarsasag rendszergazdajaval;

k) végzi a Nemzeli Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) fele az
adatvédelmi nyilvantartasaba tGriénd bejelentésekkel Osszefiignd feladatokat;
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1) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajgkoziatas irant benyijtott elutasitott
kérelmekkel, tovabba az elutasilolt kizérdekladat-megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoziatast;
m} kdzremikodik az adatvedsimi targyd perben, szakmai véleményével segii a jogtanacsos
perképviseletét, valamint a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

n} ellatia mindazon feladatokat, amelyeket jelen szabalyzat részére feladatként meghataroz.

38. A belsd adatvédelmi felelds az adatkezelesi rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult, igy az
ellendrzés érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folylk, az adatkezelési
végzokitt minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy
abba betekinthet, amely a Tarsasag adatkezelési tevékenységével dsszefigg.

39. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrdl, esetieges jogszabély- vagy normasértésekrdl a belsd
adatvédelmi felelds az ellendrzés befejezését kovetden irasban kiteles tajékoztatni a Tarsasag
ligyvezeld igazgatojat, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszer( allapot helyreallitasahoz
sziikséges intézkedésekel, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi feleldsség
megallapitdsahoz szikseges eljaras lefolylatasat.

A Tarsasagnal vezetet! nyilvantartasok és a belsd adatvédelmi nyilvantartas

40. A Tarsasagndl a kivetkezd nyilvantartisokat vezetik, amelyek személyes adatokat tartalmaznak:

a) személyiigyi nyilvantartas,

b) szolgalatszervezes,

¢) személyi alloméany kiertesitéséhez, berendeléshez szilkséges adatok nyilvantartasa,

d) bérszamfejtés,

¢) elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasok (p!. tillszolgalat, potlékok, kiltségtéritasek, kikiildetés),
f) cafetéria,

h) informatikai szakterdilet altal vezetett nyilvantartasok (pl.: informatikai felhasznaldi azonositok,
telefonalashoz kapcsoladd kbdok),

i) munkabalesetek,

J) személyi allomany egészséqiigyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

1) fogvatartottak munkaltatasaval kapcsolatos adatok, munkadij szémiejtésének adatai,

k) egyéb, jogszabaly altal eldirt nyilvantartasok.

41, A Tarsasag aital kezelt, személyes adatot tartaimazo nyilvantartasokrol adatvédelmi nyilvantartast kell

vezelni (1. melléklet}, amely tartalmazza:

a) a nyilvantartas megnevezéset,

b) adattartalmat,

¢) az adatkezelést elrendeld jogszabaly megnevezését,

d} a nyilvantartas megnyitasanak idopontjat,

g} a nyilvantartas lezarasanak idSpontjat,

f) a nyilvantartast kezeld szervezeli egység megnevezését.

42. A Térsasag belsd adatvédelmi nyilvantartasat a belsd adatvédeimi felelds vezeti. Uj adatallomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése elitt 30 nappal az érintett szervezeti egység vezetdje a belsd
adatvedelmi felelsnek bejelenti, aki azt a belsd adatvédelmi nyilvantariasba bejegyzi, letve, ha
szilkséges, az Infolv. 65.§ (1) bekezdése alapjan a NAIH részére bejelenti (4. mellékiet). Nem kel
bejelenteni a NAIH részére az Infotv. 65.§ (3) bekezdésében meghatarozott adatokat.

43. Az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megszinéséi az
adatkezelésért felelds szervezeti egység vezeldje B napon beliil kételes bejelenteni a belsd adatvédelmi
feleldsnek, aki annak megfeleloen madositia az adatvédelmi nyilvantartas adatait, illetve ha szilkséges,
megteszi a NAIH felé az elfirt bejelentést.

44, A belsd adatvédelmi felelds a Tarsasag adatvedelmi nyilvantariasat elektronikus Gton meqkiildi a BvOP
belst adatvedelmi feleldse részére targyévet koveld év januar 31-i.

45. A Tarsasdg 4ltal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl az érntett szervezeli egységneél
betekintési nyilvantartast kell vezetni (2. melléklet), amelyben rogziteni kell:
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a} betekintést/masolatot kérd neve, rendelkezésre allo azonositd adatai,
b) kérelem kelte,

¢) betekintés/masolat targya,

d) elutasitas indoka.

Az adattovabbitasrol és adalszolgaltatasrol adattovabhbitasi nyilvantartast kell vezetni (3. melléklet). A

nyilvantarias vezetése a belsd adatvédelmi felelds feladata. Az adattovabbitési nyilvantaras taraimi
elemei

a) az érintett neve;

b} az adattovabbitas idépontja;

c) az adattovabbitas céfja és jogalapja;

d) az adatigényld neve vagy megnevezése;

e) a tovabbitot adalok fajtsja (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adatiovabbitasi
nyilvantartas részét),

Amennyiben a Tarsaségnal a NAIH:

a) vizsgalalot,

b} adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

¢} tilokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, a belsé adatvédelmi felelds a BVOP belsd adatvédelmi felelsét - a szolgalati Ot betartasaval -
haladéktalanul éresiti.

A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti haldsagi eljarassal érintett
adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b} az Gsszes olyan iratha valo betekintést és a masolatok készitését lehatdvé tenni, amely személyes
adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kiizérdekbdl nyilvanos adatokkal dsszefiigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelds folyik,

d} a mindsitett adalok megismerésél eldsegiteni.

Ha a Tarsasdg a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban hozott hatérozatat nem
fogadja el, adatvédelmi halosagi eljarés esetén a belsd adatvédelmi felelds kikérését kovetden a
birbsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva 4l hatariddn beliil a birosaghoz fordulhat. A birdsag
jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torélhetdk, illetve nem semmisithetsk
meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatinak kézhezvételekor, iletve a NAIH eljarasanak
megkezdesekor fel kell fiiggeszteni, és az adatokat zarolni kell.

. Az adattovabbitasi nyilvantariasi kotelezettségnek vald megfelelés, valamint az érintett tajékoztatasi

kotelezettségének teljesitése érdekében, barmely jogcimen végrehajtott személyes adat tovébbitasat az
Tarsasdg egészére vonatkozdan kiiiin, 6nalld csoportszamra kell iklatni. Ezek esetében a
targymezben a ,személyes adat tovabbitasa® vagy a ,személyes adal tovabbitasanak meglagadisa’
megjeldles szerepel. Killon csoporiszam alkalmazandé a személyi &llomany és a fogvatartottak
személyes adatainak tovabbitasara,

Az adatkezelés dokumentdciojanak védelmére vonatkozo adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatokat fartalmazo adatdliomanyok dokumentécioit nyilvantartasba kell venni, és
gondoskodni kell azok aktualizalasardl. Meg kell hatarozni a dokumentaciokhoz torténd hozzaférésre
jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak a Tarsasdg gyvezetd igazgatdjanak engedélyével
torténhet,

A fokozott és kiemelt bizionsagi fokozatha sorolt adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben
vagy biztonsagi zéral és falakattal ellatott lemezszekrényben kell Griznt,

Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot személyre szdloan kell megallapitani, a
jogosultsagot az érintett munkakdri leirasaban is rogziteni kel Amennyiben a jogosultsag
megallapitasdra alapot add kériilményben valtozas thriénik, haladéklalanul intézkedni kell a jogosullsag
madositasara vagy visszavonasara,
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A jogosuitat tajékoztaini kel a jogosultsaggal kapcsolatos jogairdl 8s kdtelezetisegeird), a vonalkozo
szabalyok megszegésének kdvetkezmenyeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomésul vételét irasban
dokumentalni kell.

Oktatas, tajékoztatas

A Tarsasag foglalkoztatiotii allomanyaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakéniknél fogva
személyes adatokat kezelnek, a belsd adatvedelmi felelds kiteles az llomanyba vételt kdvetd harom
honapon belfil adatvédelmi oktatashan részesitenl és részére a sziikséges jogszabalyokat, belso
normakat és egyéb segédanyagokal rendelkezésre bocsatani.

A belsd adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv személyes adatok kezelésél végzd személyi
allomanyal a bekovetkezett adatvédelmi targyd jogszabaly- és nomavaltozasokrdl 15 napon beliil
kételes tajékoziatni, indokolt esetben - killondsen a jelentdsebb adatvédelmi targyl normavaltozasck
vagy az ellenfrzés soran feltart visszatérd vagy egyébkeént silyos hianyossagok esetén - az érintett
allomany kotelezd adatvédelmi oklatasat elvégezni.

A belsd adatvédelmi felelds a Tarsasagnal az informacidszabadsaggal Gsszefilggd feladatok elidtasaént
felelds személyi allomany kozérdekl( adatok nyilvanossagaval dsszefiiged jogszabaly- és
normavaitozasokrol tajékoziatasaer, indokolt esetben - killonosen a jelentdsebb nomavéallozasok vagy
az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébkent silyos hianyossagok esetén - az érintett allomany
kételezd, informacidszabadsag targyl oktatasanak elvégezéséért.

Az ellendrzétt bv. gazdasagi tarsasagokra vonatkozé szabalyok

Az ellendrzOtt bv. gazdasagi tarsasagok a hozzajuk benyijlott kdzérdekid adatigénylésre vonatkozo
kérelmeket, a kérelmekre eldkészitett valasztervezeteket, tovabba a kérelmek alakulasarol készitett havi
kimutatast a Bv. Holding Kft. (igyvezetd igazgatojan keresztill lerjesztik fel a Biintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksaga részere.

Zard rendelkezés
Jelen iigyvezetd igazgatoi halarozat 2017. augusztus 1. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen (igyvezetd igazgatdi hatarozat hatalyba lépésével halalyat veszti a Bv. Holding Kit. adatvédelmi
szabélyzatardl szlo 4/2015. szam0 tgyvezetd igazgaltdi hatarozat,

Budapest, 2017. jilius 31.

e Lo P

Varga Zsolt by, alezredes
ligyvezetd tgazgato

Bv. Holding K.

1664 Budapest, Rézsa utca 75-79.
Adoszdm: 25120064-2-51.
Cégjepyzékszim: 01-09-200937
(1)



1. meliéklet az 5/2017. ligyvezetd igazgatdi hatdrozathor

/ 2017.
Jovdhagyom:

------------------------------------------

iigyvezetd igazgato

ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

A BV, HOLDING KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG
SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO

NYILVANTARTASA

-------------------------------------

megbizott belsé adatvédelmi felelds

Budapest, 2017.............



A Bv. Holding Kft. az éltala kezelt, személyes adatot tartalmazé nyilvantartasokrol
adatvédelmi nyilvantartast vezet,

1. A nyilvantartas megnevezése:

A BV. HOLDING KFT. SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO
NYILVANTARTASA

2. A nyilvantartas adattartalma:

a Bv. Holding Kft. egyes szakteriileteinek személyes adatkezelésre vonatkozo nyilvantartisa
(Adatlapok).

3. Az adatkezelést elrendelé jogszabaly:

2011. évi CXIL. torvény
Az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadségro! (Infotv.)

5212017, (V.31.) OP szakutasitas
a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatanak kiadasarél

12017, szamu iigyvezetd igazgatoi hatarozat
A Bv. Holding Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzata

4. A nyilvintartis megnyitasinak idopontja: 2017, ... cerereenieserans
5. A nyilvintartis aktualizalasinak idépontja: 2017, voivinieiianinnnien,
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4. melléklet a 5/2017. ligyvezetd igazgatdi hatdrozathoz

Adatlap

a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Altal térténd engedélyezési eljards
lefolytatasahoz

1. Adatkezelo

1.1. Az adatkezelé megnevezése:
1.2. Cime:

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

Adatkezelés
1.5. El6z6 adatkezelés

1.5.1. Az adatkezelé megvaltozasanak jogcime:

1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosito:
1.6. Az adatkezelés megnevezése:
1.7. Az adatkezelés célja:

1.8. Jogalapja

1.8.1. Jogszabélyhely vagy més jogalap:

1.8.2. Jogszabaly cime:
1.9. A tényleges adatkezelés helye:
1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

2. Adatfeldolgozas

2.1. Az adatfeldolgozé megnevezése:
2.2. Cime:

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

3. Az adatok forrasa

3.1. Adatfajta megnevezése:

3.2. Adatforras megnevezése:

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mds jogalap:

3.3.2. Jogszabaly cime:
3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:
3.5. Az adat torlési hatarideje:

4. Adattovabbitas(ok)

4.1. Adatfajta megnevezése:
4.2. Cimzett neve:

4.3. Az adattovabbitds jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

4.3.2. Jogszabaly cime:
4.4, Az adattovabbitas modja:
4.5. Idépontja:

5. Az érintettek csoportja(i)
5.1. A csoport leirésa:



* ]

5.2. Erintettek szama:
6. Egyéb kozlendok:

Datum: oo e Alairas

......................................................



KITOLTESI UTMUTATO

Az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a
Hatosag részére irta elé. Az adatvédelmi nyilvantartds szerepe, hogy hozzgjaruljon az
dllampolgdrok  Alaptérvényben  biztositott  informéciés  onrendelkezési  joganak
érvényesitéséhez, valamint ahhoz, hogy atfogd ismereteket szerezzenek a magyarorszagi
adatkezelésekrsl. A nyilvantartasba térténd bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan —
az Infotv. 65. § (3) bekezdés a)-i) pontjaban felsoroitak kivételével — minden személyes
adatot kezelé szerv szdméra kotelezd. Nem kell bejelenteni tovabba az olyan
nyilvantartisokat, amelyek nem tartalmaznak személyes adatokat, illetbleg olyan statisztikai
adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege emiatt nem allapithatd meg, mert azokat
nem lehet egy meghatarozott természetes személlyel kapesolatba hozni.

Az adatlap kit6ltése

1. Adatkezel

1.1. Adatkezeld megnevezése:

A rovatba a Térsasag hivatalos nevét kell beirni.
1.2, Adatkezel§ cime:

A Tarsasag székhelye.

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitdltése nem kotelezd. Elégséges a belso adatvédelmi feleldst feltlintetni.
Adatkezelés

1.5. Elézd adatkezelés

Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a Tarsasag, vagy jogelddje korabban mar bejelentette
az adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.5.1. Az adatkezeld megvaltozasanak jogcime:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést eldzbleg mas adatkezeld
végezte, vagy az adatkezeld személyében viltozas tortént. (pl. jogutédlds, atalakulds,
névvéltozas, jogszabaly-valtozas)

1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosito:

Csak abban az esetben kell kit6lteni, ha a Térsasdg kordbban mdr bejelentette az adatkezelést
az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.6. Az adatkezelés megnevezése:

A bejelenteni kivant adatkezelést — a nyilvantartdsban torténd keresés lehet6vé tétele céljabol
— rdviden kell megnevezni. A nyilvantartdsnak az adatkezelést létrehozo torvény altal
meghatérozott elnevezését kell megjeldini, amennyiben azonban rendelkezik egy é&ltaldnosan
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hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tlintetni. Az azonos
adattartalommal rendelkez adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

1.7. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelds céljanak — figyelemmel az Infotv. 4. § (1) bekezdésére - rovid
megfogalmazasa. Pontosan meg kell jeldlni, hogy milyen jogszabaly altal meghatarozott
feladat teljesitése érdekében van erre szitkség. Ilyen esetben a feladat meghatarozést
tartalmazo agazati jogszabély megfelel hivatkozasi alapnak tekinthetd.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, vagy torvényi felhatalmazas lehet. A
tgrvénynél alacsonyabb szintli jogszabalyra toriénéd hivatkozis nem fogadhaté el, ugyanis a
jogalap meglétét csak tdrvényi eldiras garantélhatja. Olyan megoldas alkalmazasa azonban
helyes és a pontositas érdekében kivanatos is, mely szerint a tdrvény mellett a végrehajtasi
rendelete megfelelé szakaszaira is torténik hivatkozds. Nemcsak a vonatkozd torvény
megjelSlését kell szerepeltetni, hanem a pontos torvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jeldlni.

Nem fogadhaté el az adatkezelés jogalapjaként az olyan torvényi rendelkezésre torténd
hivatkozas, amely a Tarsasagot csupan adatigénylésre hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt
jelenti, hogy ezen adatokrol a Tarsasag kiilon nyilvantartast vezethet.

1.8.1. Jogszabdlyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzAjarulasa, vagy a konkrét jogszabélyhely megjeldlése.
1.8.2. Jogszabdly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:

Nem szitkségképpen azonos az adatkezeld cimével, csak akkor kell kitSlteni, ha nem azonos
az adatkezeld cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

Kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos (nem kotelezéen kitdltendd elem)
2. Adatfeldolgozas:

2.1. Adatfeldolgozo megnevezése:

A rovatba az adatfeldolgozé szerv vagy személy hivatalos nevét kell beimi.
2.2. Az adatfeldolgozé cime:

Az adatkezeld szerv székhelye, a természetes személy lakohelye.

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

A rovat kit6ltése nem kotelezo.
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3. Az adatok forrasa:
3.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilén pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonosité adatok™. Az adatlap ezen pontjaban dsszefoglalo néven
kell szerepeltetni a személyes adatokat, valamilyen jellemz6k szerint csoportositva azokat.
(Példaul természetes személyazonositd adatok; gépjarmii azonosito adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:
A kezelt adatok forrasanak megjel6lése (pl. érintett, més adatkezel6tol adatatvétellel).

Mas adatkezel6t6l torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezeld
adatvédelmi,nyilvantartasi szamat is meg kell jelSini.

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja:

3.3.1. Jogszabalyhely vagy més jogalap:

Az érintett hozzajarulasa vagy a konkrét jogszabélyhely megjelélése.

3.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatdroz6 jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:

Meg kell jel6lni az adatok gyujtésének, felvételének, atvételének konkrét modjat (pl. kérddiv,
cimlista atvétele).

3.5. Az adat torlési hatarideje:

Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére torslni kell.,

4. Adattovabbitasok:

4.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jellni (pl. név, cim, telefonszam). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonosit6 adatok”.

4.2. Cimzett neve:

A rovatba az adattovdbbitas cimzettjének hivatalos nevét kell beirni.

Ebben a rovatban kell megjelélni azt is, ha az adatkezel6 az adatokat nyilvénosségré hozza.
4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabélyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzgjaruldsa, vagy a konkrét jogszabélyhely megjelslése.



5/A. meliéklet az 5/2017. ligyvezet( igazgat6i hatarozathoz

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
személyes adatok kezeléséhez

Alulirot jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Bv. Holding Korlatolt Feleldsségl Tarsasag
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJAT megismertem, az abban foglaltakat elfogadom. Hozzéjérulok,
hogy kézponti és bels ellatas keretében megadott személyes adataimat — kilonds tekintettel az
adbazonositd jelemre — a Bv. Holding Kft., mint adatkezelé az ellatassal kapcsolatban kezelje.
Hozzajarulok tovabba, hogy a Bv. Holding Kft. a kezelt adatokat a kdzponti és bels6 ellatas
végrehajtasaban kdzrem(kods tovabbi bv. gazdasagi tarsasagok részere tovabbitsa.

Jelen adatkezelés hozzajarulason alapul.

Tudomassal birok arrol, hogy személyes adataim kezelésérél az adatkezel(tdl a
bvholdingkft@bvholdingkfthu email cimen, illetve a 1064 Budapest, Rozsa u. 75-79. cimen
tajékoztatast kérhetek, tovabba kérhetem a személyes adataim helyesbiteset, torlését vagy zarolasat,
illetdleg, jogaim megsértése esetén a lakohelyem vagy tartozkodasi helyem szerinti illetékes birdsaghoz
fordulhatok, valamint bejelentést tehetek a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
is. (A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadséag Hatosag postacime: 1530 Budapest, Pf.. 5.)

Kelt oo (teleplilés), 2017, ..o (datum)

alairas



5/B. mellékiet az 5/2017. igyvezetd igazgatoi hatarozathoz

HOZZAJARULG NYILATKOZAT
személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez palyazati eljarasban

NV, s
ANy DBV e e s

Szlletesi hely, id8: oo e

az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 5. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy a Bv. Holding Kit. altal meghirdetett
munkakdrre benyljtott palyazati anyagommal kapcsolatban hozzajarulasomat adom személyes
adataim megismeréséhez és kezeléséhez a felvételi eljarasban résztvevék szaméra.
Az adatkezelés célja és feltételei: a felvételi eljaras soran a beérkezett palyazatok feldolgozasahoz, a
palyazati feltételeknek valé megfelelés ellendrzéséhez, a palyazatok elbiralasahoz és az eredményekrd|
valo kiertesiteshez sziikséges informaciok megismerése és ezen okokbdl valé felhasznalasa.
Az adatok megismerhetdsége: a palyazok adatait kizarélag a felvételi eljaras idszakaban és
kizardlag a felvételi eljarasban résztvevd személyek ismerhetik meg.
Az adatkezeldk személye: a felvételi eljarasban a témafelelds szemelyligyi (gyintézd és vezets,
tovabba a palyazati felhivasban megjeldlt munkakor betSltése vonatkozasaban munkaltatoi jogkért
gyakorlo vezetd, illetve szakterlileti vezetd vesz részt.
Az adatkezelés idGtartama: adatkezelés kizarlag a palyazat benyljtasatol a palyazat eredményéré)
vald kiértesités idépontjaig torténik.
Az adatok késdbbi palyazati eljarasban torténd felhasznalasahoz!:

hozzajarulok,

nem jarulok hozza.

DEWUM: et

alalras

1 vz s .
A megfelel6 valasz aldhuzandd!



