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a biintetés-végrehajtdsi gazdasdgi tirsasdgok iigyvezetdjének és beosztotti dllomdnydnak
kiilfoldén tartézkoddsdrdl és kiilféldi szolgdlati, iizleti vagy magdn utazdsairdl

1. A hatdrozat személyi és targyi alkalmazdsi kore

A hatarozaiot a blintetés-végiehajtds gazdasdgi tarsasdgainal az alabbi esetekben kell alkalmazii:
a) kulfoldi kikiildetést teljesitd hivatasos allomanyu személyek,
b) kozalkalmazottak,
¢) valamint a 2012. évi I. térvény hatalya alatt 4116 munkavallalok (tovébbiakban az a)-c) pont
alatti személyek egyiittesen: kikiildott)
harom hénapnal révidebb id6tartamu kiilfoldi szolgalat vagy munkavégzés teljesitése esetében.

2. Kiilfoldi szolgalati vagy iizleti ut

1. Az lugyvezetd kiilfldi szolgalati vagy tizleti tutra (tovdbbiakban: utazas) kizarélag a
tulajdonosi jogok gyakorlasara kijelolt szerv vezetdje - akadalyoztatdsa esetén gazdasagi és
informatikai helyettese - elézetes engedélye alapjan jogosult.

2. Aszolgélati jegyet vagy kérelmet legkésobb a tervezett utazas megkezdése el6tt nyolc nappal,
nem tervezett utazas esetén haladéktalanul, legaldbb az utazds megkezdése eldtti napon,
hivatali id6ben kell eldterjeszteni a Gazdasagi Tarsasagok Foéosztalya utjan irdsban a
tulajdonosi jogok gyakorldja szamara jévéhagyas céljabol.

3. A kérelemnek tartalmaznia kell:
a) a kérelmez6 nevét, rendfokozatét és az esetlegesen vele utazok nevét, rendfokozatat,
b) az utazis résztvevéit (ha van, akkor a gépjarmiivezetét kiilon megjelslve),
¢) a célorszdgot és a fobb tartozkodasi helyeket (ideértve a szallas kategoriajat is),
d) az idGtartamot,
e) az ligyvezet6t a tavollétében helyettesitd személyt,
f) az utazas eszkozét (utazds modja, jaratszam, érkezési és indulési idépontok és helyszinek),
g) az utazas céljat,
h) a vérhat6 koltségeket koltségnemenkénti bontasban (szallaskoltség, napidij, utazasi koltség,
dologi kiadasok),
‘1) az utazds varhat6 eredményeit
j) akoltségviselé megnevezését és a kltségfedezet meglétére vonatkozo nyilatkozatot.
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Az engedélyezést kovetben a 20. pont szerinti szabalyzatban kijelolt személy végrehajtja az
utazassal kapcsolatos feladatokat.

Amennyiben a 2. pont szerinti hataridében felterjesztett kérelem elutasitasra keriil az
iigyvezetd az utazas elmaradasaval sszefliggésben mentesiil a gazdasagi tarsasagokrol sz616
2006. évi IV. torvény 30. §-ban foglalt feleldsség alol.

Az utazis eszkozeként a tarsasdg tulajdonaban, vagy mas jogcim alapjan lizemeltetésében
1évé személygépkocsi, legfeljebb kozépkategorids bérelt személygépkocsi, nemzetkdzi
forgalomban menetrendszertien koézlekedd busz- vasut- (esetében elsd osztilya) vagy
repiil6jarat (turistaosztalyon, de folyamatos négy ora repiilési idét meghalado vagy Eurépan
kiviili utazas esetében business komfortosztalya) vehetd igénybe.

A gépjarmii igénybevétele esetén a gépjarmiire vonatkozélag kiilfcldre is hatdlyos casco
biztositassal kell rendelkezni.

A tarsasag tulajdonaban, vagy mas jogcim alapjan iizemeltetésében 1év6 személygépkocsiban
a 3. pont szerinti kérelemben felsorolt személy(ek)en kiviil masok nem szallithatok.

Napidijként legfeljebb a tartos kiilszolgalatot teljesitd kormdanyzati szolgalati jogviszonyban
allék és a munkavallalok alapelldtmanyanak, valamint a munkavallalok ideiglenes kiilfoldi
kikiildetése napidijanak Osszegérél és azok kifizetésér6l szolo 3/2012. (IX. 4.) KiM
rendeletben meghatarozott 6sszeg fizethetd.

A kikiildstt a szamléval igazolt szallaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a szamla az
engedélyben jovahagyott koltségviseld nevére, cimére van kiallitva €s az utazo neve fel van
tiintetve rajta. A szallaskoltség kizardlag eredeti szdmla alapjan szamolhatd el.
Ha a kikiildstt a kikiildetés idétartama alatt ebédben, illetve vacsoraban részesiil, akkor az
adott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell.

Szallas céljara legfeljebb négycsillagos szélloda vagy azonos kategoridji mas szallashely
vehet6 igénybe.

Az utazas alatt az ligyvezetd koteles haladéktalanul értesiteni a Gazdasagi Tarsasagok
Foéosztalya utjan a tulajdonosi jogok gyakorIOJ at, ha az utazas megszakitasa valik sziikségessé
vagy az utazas ellehetetlentl.

Az utazés befejezése utan az {igyvezetd koteles uti jelentést késziteni, melyben beszdmol
kiilondsen az utazas alatti fobb eseményekrél, a 3. pont g) és i) pontjai alapjan a kérelemben
leirtak tényleges megvaldsulasardl és a tavolléte alatt az altala vezetett tarsasagnal tortént
eseményekrol.

3. Elszamolasok rendje

Az utazashoz kapesolodo koltségek elszamolasat a gazdasagi tarsasag tigyvezetdje 4ltal a 20.
pont alapjan kiadott szabalyzat szerint kell végrehajtani a hazaérkezést kdvetéen.
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4. Maganjellegii kiilf61don tartézkodas

Az ligyvezetd a maganjellegli, tervezett kiilf6ldon tartézkodasat koteles a tulajdonosi jogok
gyakorldja szaméra a Gazdasagi Téarsasagok Féosztalya utjan, a kiutazdst megeléz6en nyolc
nappal elézetesen, irdsban bejelenteni. Jelen hatdrozat szabalyai szerint nem kell kiilon
bejelenteni a szabadsagolasi kérelemben mér kordbban feltiintetett, vagy mas, a tarsasagra
vonatkozo kotelezo eldiras alapjan egyébként is jelzend6 kiilfoldon tartozkodast.

Az lgyvezetd a nem tervezett kiilfoldon tartézkodasardl koteles a tulajdonosi jogok
gyakorlojat a Gazdasagi Tarsasagok Fdosztalya utjan elézetesen haladéktalanul értesiteni e-
mail, telefonhivas vagy telefax igénybe vételével, amennyiben az még az utazias megkezdése
elétt hivatali idoben lehetséges. Amennyiben nem lehetséges, koteles a bejelentést utdlag
megtenni, amint arra hivatali id6ben lehet6sége van.

Jelen hatérozat szabélyai szerint nem kell kiilon bejelenteni a 24 6rat meg nem haladd, az
Eurdpai Uni6 tagallamaban torténd kiilfoldon tartézkodast.

5. Egyéb rendelkezések

Jelen hatdrozatban nem szabalyozott kérdésekben a kiilf6ldi kikiildetést, valamint a harom
hénapnal révidebb idétartamu kiilfoldi szolgalatot teljesiték részére nydjtandé napidij
mértékérdl, megéllapitasinak, kifizetésének és elszamoldsdnak rendjérsl  sz616
1-1/40/2012. (VI. 29.) szamu OP intézkedésben foglaltakat kell alkalmazni.

Jelen hatarozatban foglaltakat 2012. oktdber 1-jétél kell alkalmazni és a tirgyban a
tulajdonosi jogok gyakorloja altal korabban kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

A gazdasagi tarsasagok ligyvezetdi kotelesek e hatdrozat keretei k6z6tt 2012. oktober 31-ig
szabdlyzatot alkotni, amely kiterjed a sajat €s a tarsasdg altal foglalkoztatott személyek
kiilfsldi szolgalati és tizleti utazasainak — a fentiekben nem szabalyozott részleteinek —
szabalyozasara.
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